附件1

专业技术职务任职资格评审表

单   位：

姓   名：            


现任专业

技术职务：      无/文博助理馆员


评    审

任职资格：   文博助理馆员/文博馆员


填表时间： 2025年  月  日

中国文物交流中心制

填 表 说 明

1. 本表供评审专业技术职务任职资格使用。1-7页由被评审者填写，8-11页由人事组织部门填写。填写内容应经人事组织部门审核认可。
2. 一律用钢笔或毛笔填写，内容要具体、真实，字迹要端正、清楚。
3. “最高学历”的“毕（肆、结）业时间”，应将非选择项目用笔划去；“懂何种外语，达到何种程度”，应写明掌握外语的读、写、听、说及笔、口译能力。
4. 如填写内容较多，可另加附页。

基  本  情  况
	姓

名
	现  名
	
	性 别
	
	民 族
	
	相

片

	
	曾用名
	无
	出 生

日 期
	   年*月*日
	

	出生地
	
	政 治

面 貌
	**
	

	参加工作时间
	*年*月
	身体状况
	
	

	最高学历
	毕（肄、结）业  时  间
	学   校
	专  业
	学  制
	学  位

	
	年月
	
	
	*年
	

	现任专业技术职务及任职时间
	
	现从事何种专业技术工作
	文博

	专业技术职务任职资格（取得时间及审批机关）
	

	现（兼）任行政职务及任职时间
	****单位，****部门/处室职工，****年*月*日

	何时加入中国共产党（共青团）任何职务
	****年**月*日加入中国共产党*

	何时何地参加何种民主党派任何职务
	无

	参加何种学术团体，任何种职务有何社会兼职
	无

	懂何种外语，达到何种程度
	英语*级，**水平

	联系电话
	*

	E-mail
	*


1

学习培训经历

（包括基础教育与专业学习、培训、国内外进修等）
	起 止 时 间
	专业或主要内容
	学 习 地 点
	证 明 人

	*年*月—*年*月
	
	
	

	*年*月—*年*月
	
	
	

	*年*月—*年*月
	
	
	

	*年*月—*年*月
	
	
	

	*年*月—*年*月
	
	
	

	*年*月—*年*月
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2

工 作 经 历
	起  止  时   间
	单  位
	从 事 何 专 业

技  术  工  作
	职  务

	*年*月—*年*月
	
	
	

	*年*月—*年*月
	
	
	

	*年*月—*年*月
	
	
	

	*年*月—*年*月
	
	
	

	*年*月—*年*月
	
	
	

	*年*月至今
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3

任现职前主要专业技术工作业绩登记
	起止时间
	专业技术工作名称
（项目、课题、成果等）
	工作内容，本人起何作用
（主持、参加、独立）
	完成情况及效果
（获何奖励效益或专利）

	****.**
-

****.**

	
	
	


4
任现职后主要专业技术工作业绩登记（一）
	起止时间
	专业技术工作名称
（项目、课题、成果等）
	工作内容，本人起何作用
（主持、参加、独立）
	完成情况及效果
（获何奖励效益或专利）

	*年*月—*年*月
	**
	**
	*


5

任现职后主要专业技术工作业绩登记（二）
	起止时间
	专业技术工作名称
（项目、课题、成果等）
	工作内容、本人起何作用
（主持、参加、独立）
	完成情况及效果
（获何奖励效益或专利）

	*年*月—*年*月
	**
	**
	**


6

著作、论文及重要技术报告登记
	日期
	名称及内容提要
	出版、登载获奖或在学术会议上交流情况
	合（独）

著、译

	**
	**
	**
	**


7

考试成绩及答辩情况
	日期
	考试种类
	考试科目
	考试成绩
	组织考试单位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	答

辩

情

况
	                                   公    章
负责人：                        年    月   日


8
年 度 及 任 职 期 满 考 核 结 果
	2022年度考核**；2023年度考核**；2024年度考核**
                                   公    章
     负责人：                           年    月   日


9

单 位 推 荐 意 见

	基 层 单 位 意 见

	**同志自任职以来在政治理论方面****，具备申报条件，同意**同志参评文博助理/馆员专业技术职称。

                                                        公    章         

     负责人：                             年    月   日

	呈 报 单 位 意 见

	同志任现职以来，******。

鉴于其表现，同意**同志参评文博助理/馆员专业技术职称。
                                                        公    章         

     负责人：                             年    月   日


10

评 审 审 批 意 见
	专家评议组或同行专家意见
	签字：                                    年   月   日

	评审组织意见
	总人数
	参加人数
	表  决  结  果
	备注

	
	
	
	赞成人数
	
	反对人数
	
	

	
	经    年   月   日中心中、初级专业技术职称评审委员会无记名投票表决通过，同意         同志评为         ，任职资格自      年    月    日算起。
                                         公   章

主任签字：                                 年   月   日

	人事或职改部门审批意见
	                                         公    章

负责人：                                 年    月   日 


11 

附件2

个人业务自传撰写提纲�

自传题目：

                  同志申报文博        任职资格业务自传

一、本人基本情况：
��  1、�姓名，性别，出生年月，参加工作时间，参加本专业工作时间，最高学历、学位（毕业院校、时间、专业），现任专业技术职务，评审通过或聘任时间，行政职务，学术团体任职情况，职称外语和计算机应用能力考试成绩，继续教育等简要情况。

2、个人简历(从高中填起，注明起止年月)，包括：从事专业、担任职务。
����二、工作实绩：

（要求写实，重点报告担任现任专业技术职务以来的情况）

    (1)职业道德，履行岗位职责，完成工作的数量与质量；

�   (2)解决实际问题、疑难问题所起作用和成效； 

�   (3)文博工作中的突出事例，工作成果； 

�   (4)获奖情况。

三、学术水平及业务能力：
����(1) 专业著作、译作、论文、调查报告、业务文章、工作总结等发表和获奖情况； 

�   (2) 工作方法与技能，工作效率和经验；

(3) 组织管理、分析解决业务问题和指导、培养人才方面的能力。

附件3

承诺书

我郑重承诺：

1.此次申报所提供的各项材料均真实、有效。

2.本人所提交的论文、论著，是本人（或与合著人）结合理论研究与专业技术工作实践所取得的研究成果。除文中特别加以标注引用和参考的内容外，不包含任何其他个人或集体已经发表或撰写的成果作品。

上述如有失实、虚假情况，本人愿意接受评委会的处理结果，并承担由此产生的后果。

承诺人签名：

                                   年  月  日

附件4

 申报文博系列专业技术任职资格评审材料目录
姓名             部门                     
现任专业技术职务                    申报专业技术职务                   

	序号
	  报 送 材 料 名 称
	原件
	复（打）印件
	要            求

	1
	专业技术职务任职资格评定申报表
	3
	
	人事部标准版本

	2
	个人业务自传
	
	1
	参考提纲

	3
	资格证书、聘任书
	
	
	

	4
	最高学历、学位证书、继续教育证书、获奖证明等
	
	各1
	

	5
	职称外语考试成绩单、计算机应用能力考试合格证书，或相关免试证明。
	
	各1
	

	6
	个人诚信证明--承诺书
	
	1
	本人填写，见附件

	7
	近3年考核材料
	
	各1
	

	8
	学术专著、论文、译著、调查报告、业务文章、工作总结等有关材料
	
	若干


	任期内发表的 



	9
	近期2寸照片1张
	1
	
	

	其他说明事项
	


申报情况：初评□ 晋升□  转评□  答辩□    
