职称评审材料填报问题指南
1.严格对照“申报文博系列专业技术任职资格评审材料目录”（附件4）要求，认真核对报送材料，材料要全，不得少件、漏件，不得少项、漏项，应将目录张贴在材料包装袋的封面并认真填写相关内容，尤其是申报情况及个人信息。

2.“专业技术职务任职资格评审表”基本情况表应每份均附有本人照片，照片不宜过大或过小，不得超出照片框。

3.“专业技术职务任职资格评审表”基本情况表中，初评人员“现任专业技术职务及任职时间”应填写“无”，晋升人员应填写现任职称名称和获得时间。

4.“专业技术职务任职资格评审表”学习培训经历表中属于培训或进修的应予以特别注明。

5.“专业技术职务任职资格评审表”工作经历表中单位名称应填写单位工商注册全称，不得使用简写或缩写。
6.“专业技术职务任职资格评审表”中初评人员应只填写任现职前主要专业技术工作业绩登记，晋升人员则应按照取得现职称时间点，取得现职称前的业绩填写在“任现职前主要专业技术工作业绩登记”，取得现职称后的业绩填写在“任现职后主要专业技术工作业绩登记”。

7.“专业技术职务任职资格评审表”著作、论文及重要技术报告登记中的作品名称应添加书名号，出版情况应予以完整填写。

8.“专业技术职务任职资格评审表”中年度及任职期满考核结果应填写近三年结果，即2021年、2022年、2023年。

9.“专业技术职务任职资格评审表”中所有带*号的内容应在填写完毕后删除，不得保留表中提示的范例，不应由参评人本人填写的内容应删去*号内容后交由负责部门或负责人填写。

10.参评初级职称的，建议材料中放置1-2份反映本人文博工作的作品（反应本人日常工作即可），但无论参评初级职称或中级职称，均不能放置与文博行业无关的作品。

